INFORME SEGUIMIENTO TAREAS DE LA SEMANA 01 AL 04 DE AGOSTO 2023
ELABORACION DE FUID 2021.

1) Adiciones y correcciones elaboracion de Rétulos para Cajas y
Carpetas correspondientes al FUID afio 2021, de acuerdo con
instrucciones de Eblin Katrina Barcelo Oliver, SNR-Bogota.

2) Se continta haciendo adiciones y correcciones al formato
plantila FUID aho 2021 de la SNR, de acuerdo con
instrucciones de Eblin Katrina Barcelo Oliver, SNR-Bogota.

3) Las adiciones de informacién consisten en: a) que se debe
adicionar en el FUID ano 2021, el No. De Matricula a cada
turno; b) Corregir la casilla CORRELATIVO.

4) Aun falta por aclarar con Eblin varios temas relacionados con
la informacién que se debe colocar en los rétulos de las
carpetas, los roétulos de las cajas, Tutelas, Boletines,
Correcciones.

5) Se continua con la organizacidn archivo ORIP Cartagena afios
anteriores a 2020.

6) Colaborar con mis compafieros de trabajo, desde mi
experiencia, en la consecucién de los objetivos de sacar
adelante el departamento de Linea de Produccion y Gestion
Documental de la mejor manera posible.

7) OBSERVACIONES:

Insistir con Bogota lo mas URGENTE posible, programacién de
una capacitacién presencial o en su defecto virtual, pero que
el capacitador cuente con el tiempo suficiente para resolver las
dudas que tenemos y asi avanzar con firmeza con este trabajo.

Verodnica Beltran Ordonez
Linea de Produccién
Orip Cartagena



INFORME SEGUIMIENTO TAREAS DE LA SEMANA 08 AL 11 DE AGOSTO 2023
ELABORACION DE FUID 2021. |

1) Adiciones y correcciones elaboracidén de Rotulos para Cajas y
Carpetas correspondientes al FUID afio 2021, de acuerdo con
instrucciones de Eblin Katrina Barcelo Oliver, SNR-Bogota.

2) Se continda haciendo adiciones y correcciones al formato
plantilla FUID ano 2021 de la SNR, de acuerdo con
instrucciones de Eblin Katrina Barcelo Oliver, SNR-Bogota.

3) Las adiciones de informacidon consisten en: a) que se debe
adicionar en el FUID afo 2021, el No. De Matricula a cada
turno; b) Corregir la casilla CORRELATIVO.

4) Aun falta por aclarar con Eblin varios temas relacionados con la
informacién que se debe colocar en los rétulos de las carpetas,
los rétulos de las cajas, Tutelas, Boletines, Correcciones.

5) Se contintia con la organizacién archivo ORIP Cartagena afios
anteriores a 2020.

6) Colaborar con mis compafieros de trabajo, desde mi
experiencia, en la consecucidon de los objetivos de sacar
adelante el departamento de Linea de Produccién y Gestidn
Documental de la mejor. manera posible.

OBSERVACIONES:

Insistir con Bogotd lo mas URGENTE posible, programacion de
una capacitacion presencial o en su defecto virtual, pero que
el capacitador cuente con el tiempo suficiente para resolver las
dudas que tenemos y asi avanzar con firmeza con este trabajo.

Veronica Beltran Ordonez
Linea de Produccion
Orip Cartagena



INFORME SEGUIMIENTO TAREAS DE LA SEMANA 14 AL 18 DE AGOSTO 2023
ELABORACION DE FUID 2021.

1) Elaboraciéon de FUID afio 2021, en el sistema, en formato
plantilla de la SNR.

2) Elaboracién de Rétulos para Cajas y Carpetas.

3) Se continla haciendo adiciones y correcciones al formato FUID
ano 2021, de acuerdo con instrucciones de Eblin Katrina
Barcelo Oliver, SNR-Bogota.

4) Las adiciones de informacidn consisten en: a) que se debe
adicionar en el FUID aifio 2021, el No. De Matricula a cada
turno; b) Corregir la casilla CORRELATIVO.

5) Adn falta por aclarar con Eblin varios temas relacionados con la
informacion que se debe colocar en los rétulos de las carpetas,
los rétulos de las cajas.

6) Organizacién archivo ORIP Cartagena afios anteriores a 2021.

7) Colaborar con mis compaiieros de trabajo, desde mi
experiencia, en la consecucién de los objetivos de sacar
adelante el departamento de Linea de Produccidn de la mejor
manera posible.

OBSERVACIONES:

Insistir con Bogota lo mas URGENTE posible, programacion de
una capacitacion presencial o en su defecto virtual, pero que
el capacitador cuente con el tiempo suficiente para resolver las
dudas que tenemos y asi avanzar con firmeza con este trabajo,

Veronica Beltran Ordoriez
Linea de Produccion
Orip Cartagena



INFORME SEGUIMIENTO TAREAS DE LA SEMANA 21 AL 25 DE AGOSTO 2023
ELABORACION DE FUID 2021.

1) Capacitaciéon virtual, elaboracidon de FUID afo 2021, en el
sistema, en formato plantilla de la SNR por Eblin Katrina
Barcelo Oliver, SNR-Bogota.

2) Elaboracién de FUID afio 2021, en el sistema, en formato
plantilla de la SNR.

3) Elaboracidn de Rdétulos para Cajas y Carpetas.

4) Se continUa haciendo adiciones y correcciones al formato FUID
afio 2021, de acuerdo con instrucciones de Eblin Katrina
Barcelo Oliver, SNR-Bogota.

5) Las adiciones de informacion consisten en: a) que se debe
adicionar en el FUID afio 2021, el No. De Matricula a cada
turno; b) Corregir la casilla CORRELATIVO.

6) Aun falta por aclarar con Eblin varios temas relacionados con la
informaciodn que se debe colocar en los rotulos de las carpetas,
los rétulos de las cajas.

7) Organizacion archivo ORIP Cartagena aiios anteriores a 2021.

8) Colaborar con mis compafieros de trabajo, desde mi
experiencia, en la consecucién de los objetivos de sacar
adelante el departamento de Linea de Produccién de la mejor
manera posible.

OBSERVACIONES:

Insistir con Bogota lo mas URGENTE posible, programacién de
una capacitacion presencial o en su defecto virtual, pero que
el capacitador cuente con el tiempo suficiente para resolver las
dudas que tenemos y asi avanzar con firmeza con este trabajo,
Verodnica Beltran Ordéiez

Linea de Produccion

Orip Cartagena



INFORME SEGUIMIENTO TAREAS DE LA SEMANA 28 AL 31 DE AGOSTO 2023
ELABORACION DE FUID 2021.

1) Estoy avanzando en los cambios realizados en el equipo de
elaboracién de FUID-2021 y 2022, a fin de alcanzar los
objetivos trazados.

2) Capacitacién virtual, elaboracién de FUID afio 2021, en el
sistema, en formato plantilla de la SNR por Eblin Katrina
Barcelo Oliver, SNR-Bogota.

3) Elaboracién de FUID afio 2021, en el sistema, en formato
plantilla de la SNR.

4) Elaboracién de Rotulos para Cajas y Carpetas.

5) Se continda haciendo adiciones y correcciones al formato FUID
afio 2021, de acuerdo con instrucciones de Eblin Katrina
Barcelo Oliver, SNR-Bogota.

6) Las adiciones de informacidon consisten en: a) que se debe
adicionar en el FUID ano 2021, el No. De Matricula a cada
turno; b) Corregir la casilla CORRELATIVO.

7} Adn falta por aclarar con Eblin varios temas relacionados con la
informacion que se debe colocar en los rétulos de las carpetas,
los rétulos de las cajas. |

8) Organizacién archivo ORIP Cartagena afios anteriores a 2021.

9) Colaborar con mis compafieros de trabajo, desde mi
experiencia, en la consecucidn de los objetivos de sacar
adelante el departamento de Linea de Produccion de la mejor
manera posible.



OBSERVACIONES:

Insistir con Bogota lo mas URGENTE posible, programacion de
una capacitacién presencial o en su defecto virtual, pero que
el capacitador cuente con el tiempo suficiente para resolver las
dudas que tenemos y asi avanzar con firmeza con este trabajo.

Verdnica Beltran Ordoénez
Linea de Produccion
Orip Cartagena



